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IHOJIO’KEHHUME 110 3AITIOJIHEHHIO YYETY U XPAHEHUIO BJIAHKOB
JOKYMEHTOB 110 JOINOJIHUTEJIBHOMY OBPA30BAHUIO

1.001mme nos1oxkeHnst

1.1. Hacrosimiee mnosnoXeHUe IO 3aloJIHEHHIO, Y4eTy M XpaHEHHIO OJaHKOB JOKYMEHTOB O
kBamukanyu (manee Ilonoxenune) y UIl I'munaunoit H.A. (mamee - Opranusanus) pa3padoTaHO B
COOTBETCTBHH C:

- @enepanbHbIM 3aKOHOM OT 29 nexabps 2012r Ne273 «O6 oOpazoBanun B Poccuiickoit
denepanuny;

- [Ipuxazom Munucrepcrsa npocsenieans PO ot 27 uronst 2022 r. Ne 629 «O6 yTBepKaeHUU
ITopsiaka opraHu3anuu M OCYIIECTBJIEHUS 00pa30BaTENbHON ESITENbHOCTU 10 JONOJHUTEIbHBIM
00111e00pa30BaTEILHBIM TPOTPAMMAaM)).

1.2 JIunawm, YCIIEUIHO OCBOMBILUM COOTBETCTBYIOILYIO JONOJTHUTENbHYIO
0011e00pa30BaTEIBHYIO MPOTPAMMY, BBITAETCS CepTUHUKAT.

2.Pa3pa6oTKa 0,1aHKOB 10KYMEHTOB
2.1. Pa3paboTkoii ONaHKOB JOKyMEHTOB, BBIIaBa€MBIX OOydaroIUMCs, 3aHUMAETCs
Opranuzanus caMmoCTOSTEIBHO.
2.2. Ilpu paszpaboTke OMaHKOB CepTH(UKATOB HATMYUE CEPUU M HOMEPA COOTBETCTBYIOIIETO
OJ1laHKa HE TIPEyCMOTPEHO.

3.00mue npaBuJia 3anoJTHeHus1 0JIAHKOB cepTU(UKATOB

3.1. 3anonHeHue OnaHKOB cepTU(UKATOB (Jaysee - ONAaHK JIOKYMEHTa) HPOU3BOAUTCS C
MTOMOIIIEI0 MOJTYJIsl 3allOJTHEHHS W ydeTa. 3arojIHEeHHE OJIAaHKOB JIOKYMEHTOB PYKOMHUCHBIM CIIOCOOOM
HE MPOU3BOJUTCS.

3.2. [Ipu 3anonHeHnu OJaHKa TOKYMEHTA YKa3bIBAIOTCS CICAYIOIINE CBEICHMUS:

- PETUCTPALIMOHHBIN HOMEP I10 3JIEKTPOHHOMY PEECTpy PEruCTpali JOKYMEHTOB,;

- HaMMEHOBaHMe ropo/ia (HaceJIeHHOro MyHKTa), B KOTOPOM HaxoauTcss OpraHu3anus;

- laTa BbIJJauu JOKyMEHTa (B (hopMaTe XX.XX.XXXX.).

@daMunus, WM, OTYECTBO WHOCTPAHHOTO TpaXAAHWHA 3alMCBIBAIOTCS 10  JIaHHBIM
HaIMOHAJILHOTO NAcTopTa B PYCCKOSI3bIYHON TPAHCKPUIIIHH.

3.3. braHK JOKyMEHTa MOJIUCHIBAeTCS pyKoBoauTeneM OpraHu3aliid, WHBIMHA JUIIAMHA Ha
yemotpenure Opranuzaiuu. [loanucs Ha TOKyMEHTax MpOCTaBIseTCs YepHUIIaMU, TaCTON WK TYIIbIO
YepHOTo, CHHEro Wi (uojeroBoro mpera. [loanucanne JOKyMEHTOB (DaKCUMIIIBHOW TOJAMUCHIO HE
nonyckaercsi. Ha mecte, orBeneHHOM Jutsd nedyatd — «M.ILy, ctaButcs neuats Opranu3aum.

bnank npunoxeHus: (MpH HAJMYUH) 3aMONHSAETCS HAa ycMoTpeHne OpraHu3alud U COICPIKHUT
CBEJIEHUS 0 HAUMEHOBAaHUH 00pa30BaTeIbHOI MPOrpaMMbl, CpoKe 00yUeHUs.

3.4. JlyGnukathel cepTU(PUKATOB HE BBIIAIOTCSI.

4. Y4ért u xpaHeHnue 0JJAaHKOB JOKYMEHTOB
4.1. Jlns yuera BbIJAYM CepPTU(UKATOB, HMHBIX JIOKYMEHTOB B OpraHuszaluu BeJeTCs
AIIEKTPOHHBIN peecTp (Hanee — Peectp) peructpanuu cepTuduKaTos.
4.2. B PeecTp BHOCSTCS CIEAYIOLIUE TaHHBIE:
a) HAaMMEHOBaHKe JOKYMEHTa (Mpy HAIUYHUH);
0) HOMep OnaHKa IOKyMeHTa (TIpy HaJIM4YuH);
B) TIOPSAKOBBINA PETUCTPALIMOHHBIA HOMED;



I') AaTa BbIAAYU JIOKYMEHTA,

1) hamMuIust, UM, OTYECTBO JIMIIA, IOTYYHUBIIETO JaHHBIH JOKYMEHT;

€) HOJIIKCH JIMLIA, [IOJTy4YUBLIETO JOKYMEHT

) MTOAINCH JIMIIA, TOJyYUBILIETO TOKYMEHT

3) HOAMUCH CIELUANINCTA, BBIJIABIIErO JOKYMEHT;

1) HAUMEHOBAHUE NPOrpamMmsbl (Ipy HAJIMYUH);

K) repuoa o0yueHus (Mpu HATHYUH ).

4.3. bnanku ceprudukaroB xpausrcs B OpraHu3annu Kak JOKYMEHTBI CTPOrOM OTYETHOCTH U
YUUTBIBAIOTCS 110 CIIELUAIBLHOMY pEECTpy.

5. 3akaounTeLHbIE MOJ0KeHUS
5.1. Hacrosiee 110y10)k€HHE BCTYNIAET B CHJIY C JIaThl IPUHATHS U YTBEPHKJIEHUS PYKOBOAUTEIEM
o0pa3oBaTebHON OpraHU3aIHH.



